1 LICEUM OGOLNOKSZTALCACE

IM. ADAMA ASNYKA W KALISZU

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA



|. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY

1. PRZYGOTOWANIE OBIEKTOW | PRACOWNIKOW

1)

2)

3)

4)

Monitorowanie wejscia do szkoty: uczniowie wchodza wejsciem bocznym do godziny
11:00, rodzice i inni go$cie wchodza gldéwnym wejsciem prowadzacym na hol szkolny.
Wejscia sg monitorowane z zewnatrz i od strony holu. Pracownik obstugi odnotowuje

w ksiedze wejscia 1 wyjscia gosci oraz wyjscia uczniow ze szkoly na podstawie
zwolnien rodzicéw podpisanych przez wychowawce, wicedyrektora lub dyrektora
szkoty.

Gabinet pielegniarki, pokodj nauczycielski, poko6j nauczycieli wychowania fizycznego
oraz sekretariat na parterze wyposazone s3 w apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne
do udzielenia pierwszej pomocy.

Wszyscy nauczyciele (oraz wiekszos¢ pracownikéw obstugi i administracji)
sa przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoty maja obowigzek reagowac na kazde, nawet najmniejsze,
zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.

2. OPIEKA PODCZAS PRZERW

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Szkota jest otwierana o godzinie 6:00.

Dyzury nauczycieli rozpoczynaja si¢ od godziny 7:00 w zalezno$ci od potrzeb.

Podczas przerw uczniowie moga przebywaé w salach lekcyjnych oraz sali
gimnastycznej tylko pod opieka nauczyciela.

Opieke nad uczniami przebierajagcymi si¢ w szatniach przy sali gimnastycznej sprawuja
nauczyciele wychowania fizycznego.

Nauczyciele zobowigzani sa do pelnienia dyzurow na przerwach zgodnie
z harmonogramem wywieszonym w pokoju nauczycielskim z uwzglednieniem zmian
podawanych na biezaco w zastgpstwach.

Nadrzednym celem dyzurdw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa.
Nauczyciel nie moze korzysta¢ z telefonu komoérkowego w czasie pelnienia dyzuru,
z wyjatkiem sytuacji, gdy ze wzgledow bezpieczenstwa konieczne jest przekazanie
informacji dyrektorowi/wicedyrektorowi.

Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany:

a) dbac o bezpieczenstwo mtodziezy poprzez kontrole ich zachowania;

b) prowadzi¢ kontrolg nad toaletami i ich wykorzystaniem jedynie do wiasciwych
celow;

c) reagowac na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia i bezpieczenstwa
uczniéw 1 pracownikow szkoty, informowac o takich sytuacjach dyrektora szkoty;

d) dba¢ o mienie szkoly: wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po zakonczeniu
dyzuru zglosi¢ w sekretariacie na parterze. W miare mozliwosci ustali¢ winnego
powstatej szkody;

e) nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa
I poinformowania o tym fakcie wicedyrektora.
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3. OPIEKA W CZASIE LEKCIJI 1 ZAJEC POZALEKCYJINYCH

1) Za bezpieczenstwo w czasie lekcji 1 zajg¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel

prowadzacy zajecia.
2) Obowigzki nauczyciela:

a) zapozna¢ uczniow na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami
bezpiecznego zachowania si¢ wynikajacymi ze specyfiki przedmiotu i wymagad

bezwzglednego przestrzegania regulaminu kazdej pracowni o zwigkszonym ryzyku
wypadku (gabinet informatyczny, pracownie chemiczna i fizyczna, sala

gimnastyczna);
b) przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zaj¢¢ edukacyjnych,

c) dostrzezone nieprawidtowosci nalezy bezwzglednie zglosi¢ w sekretariacie na

parterze;
d) odnotowywac obecnosci i nicobecnosci ucznia na kazdych zajeciach;
e) respektowaé prawo uczniow do petnych przerw migdzylekcyjnych;

f) jesli stan zagrozenia powstanie lub ujawni si¢ w czasie zaje¢ - niezwlocznie
je przerwa¢ 1 wyprowadzi¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece,

poinformowac dyrektora;

g) wymagac od uczniéw korzystania z szatni oraz przestrzegania zakazu jedzenia i picia

podczas lekciji;
h) zezwala¢ na wychodzenie z lekcji do toalety tylko w uzasadnionych przypadkach.
3) Kategorycznie zabrania sig:
a) wysylania uczniow poza teren szkolty w czasie godzin lekcyjnych;
b) stosowania kar wykluczenia z zajg¢ poprzez wyproszenie go za drzwi klasy.

4. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SIECI

1) Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem uniemozliwiajagcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

2) Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie

kwalifikacje.
3) W trakcie zaje¢ informatyki uczniow obowigzuje zakaz:
a) przekazywania danych osobowych;
b) otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
c) korzystania z komunikatorow;

d) zapisywania na dysku komputeréw S$ciagnigtych z Internetu plikow graficznych,

muzycznych, filmowych itp.
4) Po ujawnieniu cyberprzemocy w szkole nalezy:
a) ustali¢ okoliczno$¢ zdarzenia;
b) zabezpieczy¢ dowody;
€) powiadomi¢ wychowawce, nastgpnie dyrektora i pedagoga szkolnego;
d) powiadomi¢ rodzicéw ucznidw w te sytuacje zaangazowanych;
e) przeanalizowac zdarzenie przy wspotudziale wychowawcy, dyrektora i pedagoga:
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a. gdy sprawca jest nieznany nalezy przerwaé akt cyberprzemocy poprzez
zawiadomienie = administratora serwisu w celu usunigcia  materiatu
oraz zawiadomi¢ policje;

b. gdy sprawca jest uczen nalezy wyciagnaé konsekwencje Stosujac kary statutowe;

€. udzieli¢ wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego rodzicami;

f) dokumentowac przez wychowawce zdarzenie, sporzadzié¢ notatke stuzbowa do teczki
wychowawcy 1 monitorowac¢ Sytuacj¢ ucznia - ofiar¢ przemocy;

g) wdrozy¢ przez wychowawce/pedagoga odpowiednie dziatania profilaktyczne
w klasie, w ktorej wystapito zjawisko cyberprzemocy.

5. SYTUACJE WYJATKOWE

1) Prace na rzecz szkoly lub $rodowiska - udzial uczniow moze mie¢ miejsce po
zaopatrzeniu ich w odpowiednie narzedzia i sprz¢t oraz zapewnieniu wtasciwej opieki
i bezpiecznych warunkow pracy.

2) Biezace zmiany w tygodniowym planie lekcji, majace wplyw na bezpieczenstwo
podawane sg na biezgco rodzicom i uczniom przez dziennik Librus.

3) Weczesniejsze zwolnienia ucznia z lekcji na prosbe rodzicow/opiekundéw prawnych jest
mozliwe w wyjatkowych przypadkach - podstawa zwolnienia jest osobiste przybycie
po ucznia lub pisemna informacja do wychowawcy wyslana za posrednictwem modutu
wiadomosci poprzez dziennik Librus.

4) Zte samopoczucie ucznia - obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela, ktéremu
uczen zglosit niedyspozycje, jest udzielenie uczniowi pomocy, powiadomienie
pielggniarki szkolnej lub dyrektora/wicedyrektora i rodzicow ucznia.

Zagrozenie zycia lub zdrowia ucznia:
a) nalezy niezwlocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomi¢ rodzicow/prawnych
opiekunow;
b) jesli rodzic/opiekun prawny nie moze dotrze¢ do szkoty, a uczen musi by¢
przewieziony do szpitala towarzyszy mu pielegniarka lub nauczyciel, ktorzy
pozostajg z dzieckiem do momentu przybycia rodzicow/prawnych opiekunoéw.

Il. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH
1 ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

1. POWIADAMIANIE RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA O TRUDNYCH
SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

1. | Powiadomic¢ telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicow/ wychowawca
prawnych opiekunow o trudnych sytuacjach wychowawczych.
2. | Sporzadzi¢ notatke stuzbowa o powiadomieniu rodzicow wychowawca

w dzienniku elektronicznym Librus w rubryce ,,Kontakty z
rodzicami” oraz zastosowac kare statutowa.
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3. | W przypadku nieobecnosci wychowawcy w szkole zachowac nauczyciele
obowigzujaca w szkole droge stuzbowa: wychowawca, pedagog,
dyrektor.

4. | W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, dyrektor
braku informacji o zmianie miejsca ich pobytu, opieka nad uczniem
w szczegolnie trudnych sytuacjach zostanie przekazana
odpowiednim instytucjom.

5. | Jezeli stosowane $rodki zaradcze nie wpltywajg na poprawe dyrektor
zachowania ucznia, dyrektor szkoty zawiadamia sad rodzinny

2. SAMOWOLNE OPUSZCZANIE ZAJEC SZKOLNYCH PRZEZ UCZNIA/
NIEUSPRAWIEDLIWIONA NIEOBECNOSC UCZNIA

1. | Telefonicznie/ przez dziennik Librus powiadomi¢ wychowawca
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia o nieobecnosci w celu
ustalenia jej przyczyny i odnotowac ten fakt w dzienniku.

2. | Przypomnie¢ rodzicom/ prawnym opiekunom o zasadach wychowawca
zwalniania ucznia z zaje¢ szkolnych.
3. | Gdy brak kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia, wychowawca

wysta¢ pisemne zawiadomienie do rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia o nieobecno$ci ucznia w szkole, a wigc o nierealizowaniu
przez niego obowigzku szkolnego z prosba o kontakt
rodzica/prawnym opiekunem ze szkots.

W przypadku braku informacji ze strony rodzicow/prawnych
opiekundéw o nieobecnos$ci ucznia dtuzszej niz pie¢ dni roboczych,
wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami ucznia

1 ustalenia przyczyny nieobecnosci.

4. | W przypadku zdiagnozowania wagaréw ucznia, przeprowadzi¢ wychowawca
rozmowg¢ z uczniem, poinformowac go o konsekwencjach, jesli i pedagog
dany czyn bedzie si¢ powtarzat. Udzieli¢ upomnienia/ nagany
wychowawcy (zat...) oraz sporzadzi¢ odpowiedni zapis w
dzienniku Librus.

5. | W przypadku powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych wychowawca
nieobecnosci ucznia:

Powiadomi¢ pedagoga szkolnego

Zobowigzac¢ ucznia

- do spotkan z pedagogiem

- do podpisania kontraktu z pedagogiem lub wychowawca

6. | Zobowigza¢ rodzicow/prawnych opiekunoéw do kontaktu osobistego | wychowawca
badz telefonicznego co najmniej raz W tygodniu i do kontrolowania
frekwencji 1 postepOw ucznia.

7. | W obecno$ci wychowawcy i pedagoga, porozmawiac z dyrektor
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia.

8. | Wszczecie postepowania administracyjnego i administracyjnego
egzekucja realizacji obowigzku szkolnego przez organ prowadzacy
(sad rodzinny). Dalsze postgpowanie lezy w gestii organu
prowadzacego.
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3. UZYWANIE TELEFONU KOMORKOWEGO ORAZ INNYCH NOSNIKOW DZWIEKU

| OBRAZU PRZEZ UCZNIA PODCZAS ZAJEC EDUKACYJNYCH,
UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH [ INNYCH ZAJEC WYNIKAJACYCH
Z CEREMONIALU SZKOLY BEZ ZGODY NAUCZYCIELA

Uczniom zabrania si¢ korzysta¢ ze sprzetu elektronicznego zapisujacego i odtwarzajacego
obraz i1 dzwigk podczas zaje¢ edukacyjnych, uroczystosci szkolnych i innych zajec
wynikajacych z ceremoniatlu szkoty chyba ze decyzje o koniecznos$ci ich uzycia podejmie
wychowawca lub nauczyciel.

Zaden pracownik szkoty nie jest upowazniony do wiaczania i wytaczania skonfiskowanego
telefonu ucznia. Nie wolno go uzywa¢ ani wykonywac¢ zadnych operacji. Jezeli telefon
dzwoni i dzwiek przeszkadza w miejscu, w ktérym zostal zdeponowany, nalezy nakazad
uczniowi jego wylaczenie, ale nie wolno tego robi¢ zadnemu pracownikowi szkoty.

1. | Wyda¢ polecenie wytaczenia urzadzenia lub usuniecia karty. nauczyciel
2. | Nakaza¢ uczniowi oddanie urzadzenia. nauczyciel
3. | Opisa¢ sprzet danymi ucznia i zdeponowaé go w sekretariacie. nauczyciel
4. | Wpisa¢ uwage w dzienniku Librus. nauczyciel
5. | Powiadomi¢ wychowawcg. nauczyciel
6. | Poinformowac rodzicow o zaistnialej sytuacji i mozliwosci odbioru | wychowawca
urzadzenia.
7. | Odda¢ urzadzenie rodzicowi/ prawnemu opiekunowi, najlepiej w | wychowawca
obecnosci ucznia, z pouczeniem dotyczacym zasad korzystania z
takich urzadzen na terenie szkoty.
8. | Jezeli sytuacja powtarza si¢, zastosowac kary statutowe. wychowawca
4. ZAGROZENIE ZDROWIA BADZ ZYCIA W WYNIKU WYPADKU
1. | Sprawowac ciagla opieke nad uczniem, ktory ulegt wypadkowi
1 grupa.
2. | Wysla¢ jednego z ucznidéw po najblizsza osobe dorosta lub wotaé
0 pomoc.
3. | Zawiadomi¢ pielggniarke i dyrekcje, a jesli wymaga tego sytuacja,
pogotowie ratunkowe.
4. | Udzieli¢ uczniowi pomocy przedmedycznej do czasu przybycia
pielegniarki lub pogotowia ratunkowego.
5. | Powiadomi¢ rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia.
6. | Sporzadzi¢ protokot ze zdarzenia zgodnie z przepisami bhp.

1) W przypadku przekazywania rodzicowi dziecka, ktore doznalo niegroznego urazu
konieczne jest wypelnienie os$wiadczenia, ktore dostepne jest w szkolnych
sekretariatach (Zatacznik Nr 1). Oswiadczenie wypetnia nauczyciel przekazujacy ucznia

Procedury bezpieczeristwa — | Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Adama Asnyka w Kaliszu 6




rodzicowi/prawnemu opiekunowi. Jezeli rodzic odmawia podpisania o$wiadczenia,
nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

2) W przypadku urazu glowy, konczyn, podejrzenia o urazy wewngtrzne, badz tez utraty
przytomnos$ci, nalezy bezwzglgdnie wezwaé pogotowie ratunkowe i powiadomic
rodzicow/ prawnych opiekunow.

3) Pogotowie ratunkowe i policj¢ nalezy bezwzglednie wezwaé w sytuacji zagrazajacej
zyciu dziecka (przed szkotlg lub na wycieczce).

5. UCZEN SPRAWCA CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA
Wykaz czynow karalnych, bedacych przestepstwami lub wykroczeniami popetnianymi przez
nieletnich ucznidéw na terenie szkoty stanowi (Zalacznik Nr 2)

6. UCZEN, KTORY NIE UKONCZYL 18 LAT I PRZEJAWIA ZACHOWANIA MAJACE
CECHY DEMORALIZACII

1. | Powiadomi¢ wychowawcg klasy, dyrektora szkoly i pedagoga nauczyciel

2. | Wezwac rodzicoéw/prawnych opiekundow wychowawca

3. | Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem. wychowawca,
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzac: pedagog

- ucznia do zaniechania negatywnego zachowania,
- rodzicéw do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

4. | Sporzadzi¢ notatke z podjetych dziatan wychowawca,
pedagog
5. | Zastosowac wobec ucznia kare regulaminowg przewidziana w wychowawca

statucie szkoty.

6. | Powiadomic sad lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich) w przypadku | dyrektor
wykorzystania przez szkote wszystkich dostepnych jej srodkow
oddziatywan wychowawczych.

7. AGRESYWNE ZACHOWANIA WOBEC INNYCH UCZNIOW LUB WOBEC
PRACOWNIKOW SZKOLY

1. | Reagowac na agresywne zachowania ucznia w momencie, gdy takie | nauczyciel
zachowanie si¢ pojawia.

2. | Po zauwazeniu agresywnego zachowania natychmiast je przerwa¢. | nauczyciel

3. | Przeprowadzi¢ rozmowg¢ ze sprawcg agresji poza klasg. W trakcie nauczyciel
rozmowy:

- powiedzie¢, jakie konsekwencje poniesie uczen (uwaga
negatywna)

- powiedzie¢, ze w razie braku zmiany zachowania, sprawa zostanie
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zgtoszona dyrektorowi szkoty.

4. | Poinformowa¢ wychowawce klasy o sytuacji i przebiegu rozmowy | nauczyciel

5. | Poinformowac o agresywnym zachowaniu rodzicow/prawnych wychowawca
opiekunow 1 fakt ten odnotowa¢ w dzienniku Librus.

6. | W przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen lub szczegdlnie wychowawca
agresywnego zachowania przekaza¢ informacje pedagogowi
szkolnemu, ustali¢ z nim dalsze postgpowanie, wymierzy¢ kare
statutowa (upomnienie/nagane Wychowawcy).

7. | Czuwac nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych ustalen. wychowawca,

pedagog

8. STWIERDZENIE PRZEMOCY FIZYCZNEJ WSROD UCZNIOW

1. Odizolowac sprawce od innych ucznidw zawsze pod opieka innego | nauczyciel/
nauczyciela, pedagoga. Sprawca przemocy nie moze zosta¢ sam. swiadek zdarzenia

2. | Ustali¢, kto i w jakim stopniu zostat poszkodowany na podstawie nauczyciel,
obserwacji oraz informacji od swiadkoéw zajscia. dyrektor

3. | Udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej. W nauczyciel/
razie potrzeby, wezwac pogotowie ratunkowe. dyrektor

4. | Powiadomi¢ o zajsciu wychowawce klasy i pedagoga szkolnego nauczyciel/dyrektor

5. | Udzieli¢ wsparcia ofierze. nauczyciel,

wychowawca

6. | Powiadomi¢ rodzicow ucznia poszkodowanego. Odnotowac ten wychowawca
fakt w dzienniku Librus.

7. | Niezwtocznie wezwac policj¢ w przypadku, kiedy istnieje dyrektor
konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestgpstwa,
ustalenia okoliczno$ci 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia, lub gdy
sytuacja jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) albo sprawca
nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest znana.

8. | Wezwac do szkoty rodzicow/opiekundw prawnych ucznia- wychowawca
sprawcy. Jesli nie ma z nimi kontaktu telefonicznego, mozna
wezwac ich listownie za potwierdzeniem odbioru (w celu
udokumentowania podj¢tych dziatan).

9. | W obecnosci rodzicow, wychowawcy i pedagoga zobowigzac dyrektor
ucznia- sprawce przemocy- do natychmiastowego zaprzestania
nagannego zachowania.

10. | Zastosowaé wlasciwg kare statutowg wobec ucznia- Sprawcy. wychowawca
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11. | Stosowac¢ oddziatywania wychowawcze wobec ofiary (pomoc wychowawca,
psychologiczna, udziat w terapii itp.) i monitorowaé zmiany pedagog
zachowan.

9. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SPRAW SPORNYCH | KONFLIKTOW

1) Konflikt pomiedzy uczniami z jednej klasy rozstrzyga wychowawca. Pomoca stuzy mu
pedagog szkolny/psycholog. W sytuacjach diugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w
spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia.

2) Konflikt pomigedzy uczniami r6znych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat

w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.

3) Konflikt pomiedzy uczniem a nauczycielem rozstrzyga zastgpca dyrektora wspolnie
z pedagogiem i wychowawca ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu,

o udzial w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszenie sg rodzice.

10. STWIERDZENIE PALENIA TYTONIU LUB E-PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA

Zglosi¢ ten fakt wychowawcy. nauczyciel

Odnotowa¢ ten fakt w uwagach negatywnych w dzienniku Librus nauczyciel

Poprosi¢ ucznia o oddanie papierosow/e-papierosa

B W NME

W przypadku odmowy oddania przez ucznia papieroséw/e- | nauczyciel
papierosa, powiadomi¢ wychowawcg.

5. | Wezwaé rodzicow/prawnych opiekunow do szkoly w celu | wychowawca
przeprowadzenia rozmowy z uczniem i jego rodzicami/prawnymi
opiekunami.

6. | W przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji, zastosowac kare statutowa. | wychowawca

11. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY PRACOWNIK SZKOLY ZNAJDUJE NA
TERENIE SZKOLY SUBSTANCIJE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK
LUB SUBSTANCJE PSYCHOAKTYWNA

1. | Zachowujac S$rodki ostroznosci, zabezpieczy¢ substancj¢ przed | nauczyciel/
dostepem 0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem | pracownik szkoty
do czasu przyjazdu policji.

2. | Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa | nauczyciel/
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policje. pracownik szkoty

3. | Przekazac¢ zabezpieczong substancj¢ funkcjonariuszom policji. dyrektor

4. | Sporzadzi¢ notatke stuzbowa. nauczyciel/
pracownik szkoty

12. PODEJRZENIE, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NIEBEZPIECZNE NARZEDZIA,
PRZEDMIOTY LUB SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK LUB
SUBSTANCJE PSYCHOAKTYWNA

Nauczycielowi ani zadnemu  pracownikowi szkoty nie wolno przegladaé rzeczy
osobistych ucznia, dokonywaé rewizji, przeszukiwaé plecaka, nawet jesli zachodzi
uzasadnione prawdopodobienstwo, ze posiada przy sobie niebezpieczne narzedzia lub
niedozwolone substancje. Tylko policja ma prawo przeszuka¢ ucznia.

1. |Nalezy =zazada¢ od wucznia przekazania niebezpiecznego | nauczyciel/pracownik
przedmiotu lub substancji. szkoty

2. | Natychmiast powiadomi¢ dyrektora, wychowawce i pedagoga | nauczyciel
szkolnego, ktérzy wzywajg rodzicow/prawnych opiekundw
ucznia.

3. | W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego | dyrektor
przedmiotu lub substancji, a rodzice ucznia nie moga przyby¢ do
szkoty, nalezy wezwac policje.

4. | W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze uczen | dyrektor
posiada substancje psychoaktywng, nalezy natychmiast wezwac
rodzicéw/prawnych opiekundéw oraz policje.

13. PODEJRZENIE OBECNOSCI NA TERENIE SZKOLY UCZNIA BEDACEGO POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

1. | Powiadomi¢ wychowawce klasy, dyrektora szkoty i pedagoga. nauczyciel

2. | Odizolowac¢ ucznia od reszty klasy. Ze wzgledow bezpieczenstwa | wychowawca
nie wolno pozostawi¢ go samemu, nalezy stworzy¢ warunki, w
ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. | Wezwa¢ rodzicow/ prawnych opiekunow oraz lekarza w celu | wychowawca/
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie | dyrektor
udzielenia pomocy medycznej.

4. | Powiadomi¢ policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem | dyrektor
alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny,
badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych osob. O fakcie umieszczenia przez
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policje w izbie wytrzezwien lub jednostki policji zawiadamia si¢
rodzicow/prawnych opiekundéw oraz sad rodzinny jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

Sprobowac nawigza¢ kontakt z uczniem 1 ustalic:
e (Czy uczen brat narkotyki lub inne srodki psychoaktywne,
a jesli tak to z kim;
Jakie to byty narkotyki/substancje psychoaktywne;
W jaki sposéb wszedt w ich posiadanie;
Skad miat pieniadze;
Od jak dawna zazywa narkotyki/inne substancje
psychoaktywne;

e Klto o tym wiedzial.

dyrektor/
pedagog

Po przybyciu rodzicow przedstawi¢ sytuacje i dotychczasowe
ustalenia. Uzupeli¢ wyjasnienia ucznia z udziatem rodzicow/
prawnych opiekunow.

dyrektor

Pozwoli¢ rodzicom/ prawnym opiekunom podja¢ decyzje, co do
dalszego postepowania. Przekaza¢ ucznia pod opiekg rodzicom/
prawnym opiekunom — przejeciem opieki nad dzieckiem
rodzice/prawni  opiekunowie potwierdzaja  wlasnorgcznym
podpisem.

Gdy rodzice/ prawni opiekunowie odmowia odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

dyrektor

Odnotowa¢ w sporzadzonej notatce decyzje¢ podjeta przez
rodzicow oraz fakt przejecia przez nich opieki nad dzieckiem.

dyrektor

Podja¢ niezbedne czynnosci celem calkowitego wyjasnienia
zdarzenia i zakofczenia sprawy.

dyrektor

10.

Zastosowa¢ wobec ucznia kar¢ regulaminowa przewidziang
w statucie szkoty.

wychowawca

11.

Ustali¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia, wychowawca
klasy 1 pedagogiem szkolnym zasady dalszego postepowania.
Sporzadzi¢ protokot z ustalen / spisa¢ kontrakt.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi — nalezy o tym fakcie
powiadomi¢  policje. Dalszy tok  postgpowania lezy

dyrektor
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w kompetencji tej instytucji.

14. PROFILAKTYKA W

PRZYPADKU ZAZYWANIA
NARKOTYKOW LUB SUBSTANCIJI PSYCHOAKTYWNYCH

PRZEZ

UCZNIOW

Spisa¢ z uczniem, ktory zazywat narkotyki i jego rodzicami
kontrakt.

dyrektor

Informowa¢ dyrektora, rodzicéw i1 pedagoga, za kazdym razem,
gdy sytuacja si¢ powtorzy; monitorowaé realizacje zawartego
z uczniem kontraktu.

wychowawca

Podejmowac¢ dziatania zapobiegajace wystgpieniu na szerszg
skale problemu narkotykéw / substancji psychoaktywnych
w szkole, np. przeprowadzi¢ zajecia ukazujace szkodliwosé
uzywek dla mtodego organizmu np. w formie prelekcji, filmu
dydaktycznego, warsztatbw we wspotpracy z pedagogiem, radg
pedagogiczng, radg rodzicow, organem prowadzacym. Podjaé
dziatania promujace zdrowy styl zycia.

wychowawca

Obserwowac¢ zachowania ucznia 1 obja¢ go indywidualng
pomoca.

pedagog

15.PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNE]J

1.

Przyja¢ informacje, =zapewniajac dyskrecj¢ zglaszajagcemu
poprzez wystuchanie go bez §wiadkow. Zapisa¢ date 1 godzing
zgloszenia.

nauczyciel

Poinformowa¢ o zaistnialym fakcie lub zdarzeniu wychowawce
klasy.

nauczyciel

Poinformowac¢ pedagoga i dyrektora szkoty.

wychowawca

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia 1 zycia,
wezwac lekarza.

dyrektor

Dbajac o dyskrecje, przeprowadzi¢ rozmowe z poszkodowanym,
o ile jest to mozliwe.

dyrektor i pedagog

Wezwaé¢ do szkoly rodzica (prawnego opiekuna lub osobg z
najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie
dotyczy

pedagog

Podja¢ decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska karta” i
wyznaczy¢ pracownika, ktory ja przeprowadza.

dyrektor
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8. | Niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadomi¢ policje lub | dyrektor
przewodniczacego zespolu interdyscyplinarnego i przekazac
sporzadzong dokumentacje pokrzywdzonego.

9. | W przypadku osoby nieletniej, zawiadomi¢ sad rodzinny i | dyrektor
nieletnich.

16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA PROBY
SAMOBOJCZEJ

1. | Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem proby | nauczyciel/
samobojcze] na terenie szkoly jest zobowigzany do udzielenia
pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, wezwania
pogotowia ratunkowego, poinformowania dyrektora szkoty,
pedagoga oraz zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

pracownik szkoty

2. | Zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa, poprzez stalg obecno$¢ | dyrektor
osoby dorostej oraz izolacje ucznia od grupy rowiesnicze;.

3. | Powiadomienie rodzicéw/ opiekundéw prawnych ucznia. wychowawca/
dyrektor/ pedagog

4. | Powiadomieni policji. dyrektor

5. | Przekazanie ucznia rodzicom/prawnym opiekunom lub stuzbom | dyrektor

ratunkowym.

6. | Sporzadzenie notatki stuzbowe;j. wychowawca,
pedagog,
dyrektor

17.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAJSCIA UCZENNICY W CIAZE
ORAZ UCZNIA, KTORY MA ZOSTAC OJCEM

1. | W porozumieniu z rodzicami przygotowaé program pomocy | dyrektor,
niezbednej do uzyskania sukcesu edukacyjnego. wychowawca,
nauczyciele
przedmiotowi

2. | Przygotowa¢ plan wsparcia psychologicznego uczennicy/ucznia | pedagog
do wspolnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami
przedmiotowymi.

3. | W razie potrzeby podja¢ kroki w celu uzyskania wsparcia | szkota
materialnego uczennicy/ucznia.
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18.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA FAKTU
KRADZIEZY, ZNISZCZENIA MIENIA, ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA LUB
WYLUDZANIA NA TERENIE SZKOLY

Poinformowa¢ pedagoga. nauczyciel/
wychowawca

Powiadomi¢ bezzwlocznie dyrektora szkoty wychowawca/
pedagog

Ustali¢ okolicznosci zdarzenia, swiadkow, sprawce. wychowawca/

. . . edago

Dyrektor po przyjeciu zawiadomienia, moze przekazac pedagod

prowadzenie wyjasnien innej osobie.

Zawiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow ucznia | dyrektor

poszkodowanego ucznia, jak i podejrzanego — o podjetych | wychowawca

dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

Zorganizowa¢ spotkanie rodzicow sprawcy i poszkodowanego; | wychowawca

ustali¢ ~ konsekwencje = wobec  sprawcy oraz  formy | ipedagog

zados$¢uczynienia poszkodowanemu; sporzadzi¢ protokdt ze

spotkania.

W szczegblnych przypadkach informuje si¢ o zdarzeniu policjg. dyrektor

19. PROCEDURA W SYTUACIJI UZYSKANIA INFORMACIJI O PODLOZENIU BOMBY/

LADUNKU WYBUCHOWEGO

1. | Po pozyskaniu informacji o podtozeniu w szkole bomby/ tadunku | nauczyciel/
wybuchowego niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty. pracownik szkoty

2. | Powiadomi¢ policje 1 zarzadzi¢ ewakuacje szkoty. dyrektor
Przypomnie¢ nauczycielom i uczniom o konieczno$ci zachowania
spokoju i sprawnej organizacji. Osobiscie nadzorowacé ewakuacjg.

3. | W porozumieniu z policja podja¢ dalsze dziatania zapewniajace | dyrektor
bezpieczenstwo uczniom pracownikom.

4. | Odprowadzi¢ ucznidow w bezpieczne miejsce (poza teren szkoty) i | nauczyciele
pozosta¢ z nimi do czasu sprawdzenia przez policj¢, czy bomba/
tadunek wybuchowy zostata podtozona.

5. | Po uzyskaniu zgody lub na polecenie policji, zarzadzi¢ powrot | dyrektor
nauczycieli 1 ucznidw do szkoty lub zwolni¢ ich z pracy i zaje¢.

6. | Poinformowa¢ organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor | dyrektor
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pedagogiczny o zdarzeniu i podjetych dziataniach.

Niezwlocznie po zawiadomieniu policji — telefonicznie. Pisemnie
w ciggu kilku dni od zdarzenia.

7. | Podja¢ niezbedne czynnosci celem catkowitego wyjasnienia | dyrektor
zdarzenia i ujawnienia sprawcy. Np. przeprowadzi¢ anonimowa
ankiete, sprawdzi¢, w ktorej klasie byty zapowiedziane prace
klasowe, itp.

8. | Poinformowa¢ osoby zainteresowane (nauczycieli, uczniow i ich | dyrektor
rodzicéw) o rozstrzygni¢ciu sprawy.

20. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

Instrukcja alarmowa i ewakuacji na wypadek pozaru znajduje si¢ w szkolnej Instrukc;ji
Bezpieczenstwa Pozarowego.

21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W CZASIE ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO

Wtargniecie napastnikéw do obiektu

1. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.

2. Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikoOw na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi (personifikowanie
siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniow po imieniu — zwigksza szansg ich przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow z jakims poleceniem.

4. Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazaé si¢ cenne
dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad wlasnymi emocjami.

6. DopOki nie zostanie wydane polecenie wyijscia:

- nie pozwol uczniom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i 0kna;

- nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

7. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

8. Po zakonczeniu akcji:

- sprawdz obecno$¢ ucznidw celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek - 0 braku
ktoregokolwiek ucznia poinformuj policje;

- nie pozwol zadnemu z ucznidw samodzielnie wroci¢ do domu;

- prowadz ewidencje uczniow odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ uczniow.
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3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tytem do napastnikoéw w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

4. Jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwiekszy¢ agresj¢ napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.
1. Po opanowaniu sytuacji:

- upewnij si¢ o liczbie oso6b poszkodowanych i1 sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru);

- zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych;

- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

- w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie, podejmij odpowiednie do sytuacji
dziatania;

- zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

22. PROCEDURA POSTEPOWANIA PO ZAKONCZENIU TRWANIA KRYZYSU

1) Nauczyciele i pracownicy placowki/szkoty po zakonczeniu kryzysu zobowigzani
sa do zapewnienia wsparcia 1 zwickszenia poczucia bezpieczenstwa. Specyficzne dla
interwencji kryzysowe;j jest to, ze nalezy ja podjaé niezwlocznie po wydarzeniu, tak szybko,
jak to tylko mozliwe.

2) W sytuacji kryzysowej dyrektor/wicedyrektor zobowigzany jest zwroci¢ si¢ o pomoc
psychologiczng do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Kaliszu.,

3) Wychowawca jest osoba towarzyszaca psychologowi/psychologom w jego/ w ich
oddzialywaniu terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ $wiadomi wagi tego
problemu.

4) O czym opiekunowie powinni wiedzie¢?

e nalezy ucznia wystucha¢;

e da¢ uczniowi emocjonalne wsparcie ulatwiajace emocjonalne odreagowanie;

e przeciwdziata¢ tendencjom do zaprzeczania,

e dokona¢ oceny dotychczasowych sposobow radzenia sobie;

e szukac sprawdzonych strategii dziatania,

e stworzy¢ plan pomocy.

5) Czego opiekunowie powinni unikac:

e Pocieszania;

e dawania rad,

e pouczania,;

e tlumienia reakcji emocjonalnych(np. zdania typu: bedzie dobrze”, “nie placz juz”,

,uspokaj sie”);
e pospieszania w dziataniu;
e wymuszania szybkich decyzji;
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e zbyt szybkiego podawania lekow uspokajajacych bez kontroli lekarza.

6) Normalna reakcja na sytuacj¢ kryzysowa jest reakcjg tzw. stresu traumatycznego — to zespot
zachowan, reakcji emocjonalnych i mysli zwigzanych z wydarzeniem traumatycznym. Za
czas trwania tej reakcji jako normalnej, przyjmuje si¢ okres uczestnictwa w zdarzeniu
kryzysowym do okoto 6 miesiecy po nim.

7) Wtedy uczniowie moga:

e unika¢ rozmow o zdarzeniu lub nadmiernie si¢ na nim koncentrowac;

e mie¢ nawracajgce, natr¢tne wspomnienia, bawic¢ si¢ w sytuacje traumatyczna,

e miewac koszmary senne;

e doswiadcza¢ negatywnych emocji w sytuacjach zwigzanych ze wspomnieniem traumy;

e _.nic nic pamigta¢” — psychologiczna amnezja.

8) Ponadto mozna u nich zaobserwowaé spadek zainteresowan, regres w rozwoju, poczucie
wyobcowania, strach przed planowaniem przyszio$ci, nadwrazliwo$¢ na bodzce,
wspomnienia, napadowe wywotlane przez bodziec podobny, zaburzenia zachowania
(agresja, picie alkoholu, palenie papieroséw, obgryzanie paznokci itp.)

9) Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita si¢ w chroniczng - nauczyciele,
wychowawcy powinni zadba¢ o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajacy
mowieniu o rzeczach trudnych, zapewni¢ dzieciom/mtodziezy mozliwos¢ powrotu
do normalnych zaje¢ 1 rytmu dnia, nie bagatelizowaé ich przezy¢, dawaé jasne
wytlumaczenia sytuacji, by¢ z dzie¢mi/mtodzieza.
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